Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Mysliborzu

REGULAMIN
Korzystania ze sluzbowych telefondéw komérkowych przez pracownikéw O S i R w
Mysliborzu.
1. Postanowienia ogolne.

a)
b)

c)

d)

a)

b)

§1

llekro¢ mowa w regulaminie o:

Uzytkowniku telefonu nalezy rozumie¢ osoby, ktérym z uwagi na petnione obowiazki
przyznano stuzbowy telefon komarkowy,

Stuzbowym telefonie nalezy rozumiec¢ stuzbowy telefon komérkowy,

Urzadzeniu mobilnym nalezy przez to rozumieé¢ urzadzenie elektroniczne,
umotzliwiajgce odbieranie i wysylanie danych, gdzie nle zachodzi koniecznoéé
przewodowego potgczenia z Internetem,

Osrodka, naleiy przez to rozumiec¢ Osrodek Sportu i Rekreacji w Myéliborzu,
Dyrektora, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji w
Mysliborzu

§2

Zasady przyznawania stuzbowych telefonéw:

Stuzbowy telefon komdrkowy mogg otrzymaé pracownicy Osrodka zajmujacy
stanowiska, ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw
stuzbowych z przetozonymi, innymi pracownikami oraz klientami.

Stuzbowy telefon komérkowy przyznawany jest bez wniosku na nastepujace
stanowiska pracy:

- Dyrektora O Si R w Mysliborzuy,

- Kierownika ds. obiektow.

¢) Przyznanie stuzbowych telefonow komorkowych osobom nie wymienionym w ust. 2
pkt. b) wymaga ztozenia pisemnego wniosku przez pracownika stanowigcego zatacznik

nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

d) Decyzje o przyznaniu stuzbowego telefonu komérkowego oraz wysokoéé przyznanego
limitu rozméw podejmuje Dyrektor.

iy



e) Miesigczne limity rozmdw dla poszczegolnych uzytkownikéw telefondw komdrkowych
stanowig wartos¢ abonamentéw, ustalone dla poszczegdélnych numeréw telefonéw,
kazdorazowo w umowach o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych.

§3

1. Zasady przyznawania stluzbowych urzgdzen mobilnych:

a)

b)

c)

Korzystanie ze stuzbowych urzadzen mobilnych do celéw stuzbowych odbywa sie na
podstawic umowy uzyczenia.

Stuzbowe urzadzenia mobilne moga otrzymaé pracownicy Osrodka zajmujacy
stanowiska ktorych tryb i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw
stuzbowych z przetozonymi, innymi pracownikami oraz klientami.

Decyzje © preyznaniu stuzbowego urzadzenia mobilnego podejmuje Dyrektor.

§4

Obowigzki uzytkownika telefonu oraz urzagdzenia mobilnego:

a) Dbanie o prawidtowg eksploatacje urzadzenia i telefonu,

b) Reguiowania naleznosci z tytutu rozméw oraz dodatkowych ustug, w przypadku
przekroczenia miesigecznego limitu ustalonego dla danego uzytkownika telefonu
lub urradzenia,

c) Naleznos¢, o ktorej mowa w pkt. b) uzytkownik telefonu jest zobowigzany
uregulowad raz w miesigcu w terminie 7 dni od daty otrzymania rozliczenia 2z
operatorem ustugi telekomunikacyjnej,

d) Uzytkownik telefonu stuzbowego lub urzadzenia mobilnego jest zobowigzany
zdac urzadzenie do pracownika na stanowisko ds. kadr i ptac w nastepujacych
przypadkach:

- rozwigzanie stosunku pracy,
- wymiany aparatu telefonicznego o ile nie nastapi odsprzedai aparatu
telefunicznego, zgodnie z zasadami okrelonymiw §6.

e} Zagubienie lub zniszczenie urzadzenia mobilnego lub telefonu stuzbowego przez
pracownika wigze sie z koniecznoscig odkupienia takiego samego urzadzenia w
identycznym stanie technicznym w jakim byto zagubione bgdi zniszczone.

f) W przynadku nie wywigzywania sie przez uzytkownika urzadzenia mobilnego lub
telefonu. stuzbowego z obowigzkow o ktérych mowa w §4 ust. 1 lub zgloszenia
kradzie.,y nastepuje zablokowanie urzgdzenia u operatora danej sieci komérkowej
karty SIM, oraz zdalnie przez pracownika na stanowisku ds. kadr i ptac.



§5

1. Wszystkie sprawy zwigzane z ewidencjg telefonéw komdrkowych i urzadzeri
mobilnych prowadzone sg na stanowisku ds. kadr i ptac.

2. Aparaty telefoniczne i urzadzenia mobilne wydawane s3 pracownikom na podstawie
protokotu przekazania.

§6

1. Pracownik, uzytkownik telefonu komérkowego urzgdzenia mobilnego moze za zgoda
Dyrektora odkupi¢ urzadzenie po uptywie:
- dwoch lat od rozpoczecia korzystania z tego urzadzenia,
- zakoniczenia trwania umowy na s$wiadczenie ustug telekomunikacyjnych przez
operatora.

2. Warto$¢ urzadzenia przeznaczonego do odsprzedaiy ustala sie na podstawie aktualnej
wartosci rynkowej.

3. Sprzedaz urzqdzenia odbywa si¢ na podstawie zawartej umowy sprzedaziy.

4. Za zgoda Dyrektora moie nastapi¢ cesja praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o
$wiadczenic ustug telekomunikacyjnych sporzadzonej pomiedzy Osrodkiem a
operatorem ustug telekomunikacyjnych na rzecz pracownika i na jego wniosek.

5. Aparat telefoniczny lub urzadzenie mobilne zdane do pracownika ds. Kadr ptac w
przypadku braku zainteresowania pracownika jego odkupieniem oraz w przypadku jego
zniszczenia lub gdy jego stan techniczny nie umozliwia jego dalszego uzytkowania
podlega utylizacji w punktach do tego przeznaczonych.

6. Ocena stanu technicznego telefonu stuzbowego lub urzadzenia mobilnego dokonuje
komisja likwidacyjna powotana przez Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w
Mysliborzu w drodze Zarzgdzenia.






Zatacznik nr 2 do #arzadzenla nr 21/2021 roku
Dyrektora Osrodka Spdrtu i Rekreacji w Mysliborzu
2 dnia 5 listopada 2021 roku

Imig i nazwisko pracownika

Stanowisko

Whniosek

0 przyznanie / wymiane stutbowego telefonu komérkowego / urzadzenla!ﬁmobilnego
Wnosze o przyznanie mi / wymiane :

1. telefonu komdrkowego,
2. urzadzenia mobilnego .

Uzasadnienie wniosku:

Podpis pracownika

Decyzja Dyrektora

Podpis Dyrektora



Zatacznik nr 3 do #arzadzenia nr 21/2021r.

Dyrektora Oétodka Sportu i Rekreacji w
Mysliborzu

z dnia 5 listopada 2021 r.

Protokét przekazania telefonu komérkowego/ urzadzenia mobilnego.
Niniejszym przekazuje sie do stuzbowego wykorzystania:

1. Telefon komérkowy wraz 2 numerem
ADONENCKIM........crecrerreererenssssnsnns e esessssssessssasssessssssense

2. Urzadzenie mobilne.

3. Dane przekazywanego urzadzenia :

= NAZWA UFZRAZENIA..ccecerervmrransvenenriiiiireisrsiesssssessesessasasssassosasase hrestessrassnstassarssnserersnnrassasseesaen
= NIF. SEIYJNY e ciniisimisisesnsrssirsnsssssssinnsremrsssn e saesasse s rsba s sasssnsns svasoas berssasssessasannes vesssressssansassensrone
- nr karty '
SIML.oot i crttmsr s srs s ssesssses s ses st sres e esssssssRRSSRRARRRSS berssssessrsanssnnsenees rsenensasasrasnes
- urzgdzenia dodatkOWe:........ccccceeiivecriiriinienei s sssssessesssnsssesens frammeemssnsassanses

Urzadzenie przekazywane jest na czas okreslony od ... l ...........

0. sy

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescia Regulaminu korzystaniaf ze stuzbowego telefonu
komdrkowego i urzadzed mobilnych przez pracownikéw Oérodi(a Sportu i Rekreacji w
Mysliborzu i zobowigzuje sig do jego przestrzegania.

Miejscowosé, data



